CONVITE

1. Por despacho do Presidente da Camara Municipal, foi autorizada a abertura do procedimento por:
Ajuste Direto, nos termos da alinea c) n° 1 do art® 24 do Cédigo dos Contratos Publicos:
Consulta Prévia, nos termos da alinea c) n° 1 do art® 20 do Cédigo dos Contratos Publicos:

aprovado pelo Decreto - Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017, na sua redacio atual.

2. O objetivo deste procedimento é a “AQUISIGAO DE SERVIGOS PARA FORNECIMENTO DE REFEICOES
ESCOLARES” de acordo com caderno de encargos em anexo e cujo prego base’ é de 18.447,00 €,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3. Duracgao do contrato: 11 dias.
4. A proposta devera ser constituida por declaracdo emitida conforme modelo Anexo I, constante do
Caderno de Encargos, e pelos documentos relativos aos aspetos da execugdo do contrato submetidos a
concorréncia:

a) valor unitario por refeicéo e valor total, tendo em conta o n° de refeicdes/dia, conforme caderno de
encargos.
e pelos documentos relativos aos aspetos de execugdo do contrato n3o submetidos a concorréncia:

a) taxa de IVA aplicavel

5. Quando o procedimento for adotado nos termos da alinea ¢) n° 1 do art® 20 do Cadigo dos Contratos
Publicos; as propostas néo ser&o objeto de negociacdo e serdo adjudicadas de acordo com o critério da
proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante, nomeadamente:

* ndo aplicavel ao presente procedimento

6. O prazo de manutengdo das propostas é de 66 dias contados da data limite para a sua entrega. Este
prazo considera-se prorrogado por iguais periodos para os concorrentes que nada requererem em
contrario.

' Pre¢co base & o preco mdximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todos as prestacdes que

constituem o seu objeta (art® 47 do Cddigo dos Contratos Publicos).
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7. Modo de apresentacdo das propostas:

7.1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem estar devidamente
assinados e devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser
acompanhados de traducao devidamente legalizada da seguinte forma:

7.1.1. Remetidas via e-mail para o enderego eletrénico “contratacaopublica@cm-valedecambra.pt’,
devendo para o efeito no campo “assunto” fazer referéncia ao procedimento em causa «AD N° 75/2021
AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORNECIMENTO DE REFEICOES ESCOLARES», devendo a respetiva rece¢cdo
ocorrer dentro do prazo fixado para a sua entrega, sob pena de exclusao, até as 17:00 horas do dia

21 de Outvlhae de2021.

8. Prestacédo de esclarecimentos:

8.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacéo dos elementos expostos podem
ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro tergo do prazo fixado para a entrega das
propostas.

8.2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito a todos os interessados, até ao fim do segundo tergco
do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

9. Nao podem apresentar-se a concurso as entidades que se encontrem em alguma das situagdes

previstas no artigo 55° do Codigo dos Contratos Piblicos.

10. De acordo com o n°® 2 do art® 88 do Cédigo dos Contratos Publicos, néo € exigivel a prestacéo de

caucao.

11. Constituem encargos dos concorrentes as despesas respeitantes a elaboragao e apresentagdo das

respetivas propostas e, relativamente ao concorrente escolhido, as da apresentagdo de documentos.

Vale de Cambra, | & de Ouwilulary  de 2021

O Presidente da Camara Mun\is%pai’—j
//’“

_
(José Alberto Freitas Soares Pinheiro e Silva)
/
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CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO N° 75/2021

FORNECIMENTO DE REFEIGOES EM ESTABELECIMENTOS ESCOLARES DO MUNICIPIO DE VALE DE
CAMBRA
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PARTE |

Clausula 1°
Objeto
1. O presente caderno de encargos tem por objetivo principal a definigdo das clausulas que regulam o

servico de “FORNECIMENTO DE REFEIGOES EM ESTABELECIMENTOS ESCOLARES DO
MUNICIPIO DE VALE DE CAMBRA”.

Clausula 22

Definigbes

Para efeitos do presente caderno de encargos devem ser consideradas as seguintes definicdes:
1.“FORNECIMENTO DE REFEICOES EM ESTABELECIMENTOS ESCOLARES DO MUNICIPIO DE VALE DE
CAMBRA”- toda a gestido do servico de refeicbes nas suas diferentes etapas/fases de planeamento,
encomenda, recepgdo das matérias-primas, acondicionamento, preparagdo, confecgdo, distribuigéo,
transporte, higienizagédo de instalagdes, equipamentos e utensilios, integrando os meios e os recursos
materiais € humanos necessarios & actividade objecto de contrato, dos quais fazem parte os assegurados
pelo adjudicatario e os que constituem recheio disponibilizado pela entidade adjudicante, em
conformidade com o previsto nas clausulas técnicas do presente caderno de encargos.

2. RECHEIO DAS “UNIDADES ALIMENTARES” E DOS “REFEITORIOS ESCOLARES” - todos 0s
equipamentos, materiais e utensilios existentes em cada local alvo da prestagcdo do servigo,
respetivamente, nas Unidades Alimentares A e B e nos refeitérios escolares pertencentes a entidade
adjudicante, identificados no presente caderno de encargos e alvo da prestag&o de servigos por parte do
adjudicatario. O Recheio das “Unidades Alimentares” e dos “Refeitorios Escolares” constitui o
equipamento e material ai inventariado pertencente ao Municipio de Vale de Cambra.

3. “UNIDADE ALIMENTAR?” - termo que encerra as seguintes zonas e recheio associado as mesmas:
zona de recegcao VALOR BASE DO PROCEDIMENTOQ: de matérias-primas, zona de acondicionamento de
alimentos (despensas de armazenamento de géneros alimenticios) e areas circundantes, cozinha (zonas
de preparagdo de alimentos; zona de confegdo; zona de distribuigdo/self; copa suja e copa limpa), sala de
refeicdes, sanitarios e vestiarios exclusivos dos manipuladores de alimentos, e areas de acessos a todos
estes locais/corredores. A considerar, no ambito do presente caderno de encargos, duas unidades
alimentares, respetivamente, a “Unidade Alimentar A” - Unidade de Buzio e a “Unidade Alimentar B” -
Unidade de Ardes-Junqueira.

4. “REFEITORIO ESCOLAR” - termo respeitante a sala de refeicées, com zonas circundantes de apoio,
como sejam, zona de distribuicdo de refeicbes prontas oriundas das “Unidades Alimentares”, zona de
lavagem de lougas, zona de lixos, despensas.

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 32

Locais-alvo da prestacao do Servigo

1. O adjudicatario fornecera as refeigdes, diariamente, nos locais apresentados no Anexo 1.

2. Durante a execugéo do contrato, os locais alvo da prestagéo do servigo pelo adjudicatario podem vir a
alterar-se.

3. Na prestagéo do servico, nomeadamente nas interrupgdes letivas, pode haver lugar a redefinicdo dos
locais para onde as refeicdes serdo transportadas pelo adjudicatario e pode haver lugar a reorganizagéo
da afetag&o de recursos humanos ao servigo, quesitos a garantirem-se pelo adjudicatario, apos indicagbes
previas da entidade adjudicante, que tém que ser cumpridas na integra.

Clausula 42

Contrato

1. O contrato & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
deciséo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia &
determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo
101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 52

Prazo

O "FORNECIMENTO DE REFEICOES EM ESTABELECIMENTOS ESCOLARES DO MUNICIPIO DE
VALE DE CAMBRA” inicia-se previsivelmente no dia 25 de outubro e 9 de novembro de 2021 resultando

do cumprimento de todas as obrigagdes por parte do adjudicatario, resultantes da sua proposta e vertidas
no presente caderno de encargos.

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 62

Obrigag¢des principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislagdo aplicavel e nas clausulas contratuais, da
celebracdo do contrato decorre que as obrigagbes principais do prestador de servigos sdo as
discriminadas no presente caderno de encargos.

Subsecgio il

Dever de sigilo

Clausuia 72

Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Vale de Cambra, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relacdo com a execugéao do contrato.
2. A informacéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a
execucéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentacdo que forem comprovadamente do
dominio plblico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forgca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.
Secgao ll
Obriga¢des do Municipio de Vale de Cambra
Clausula 8?2

Prego contratual

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, e pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes
do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Vale de Cambra deve pagar ao prestador de servigos o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido, correspondendo este valor ao produto do preco unitario (por refeicdo) pela quantidade de
refeicbes efetivamente servidas (havendo cumprimento dos requisitos inerentes as refeigdes servidas por
parte do adjudicatario).

Clausula 9

Condi¢cbes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Vale de Cambra, nos termos da(s) clausula(s) anterior (es),
deve(m) ser paga(s) no prazo maximo de 30 dias apds a recegdo pelo Municipio de Vale de Cambra das

respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacdo respetiva;

CADERNO DE ENCARGOS
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2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagio considera-se vencida apos o servigo efetuado;

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador se servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador obhrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4. A fatura mensal deve ser acompanhada do comprovativo de pagamento de salarios & equipa afeta a
presente prestacdo de servicos.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n° 1 e n°® 4 da presente clausula, as faturas
s8o pagas por transferéncia bancaria.

Clausula 102

Outras obrigagdes do Municipio de Vale de Cambra

1. Sem prejuizo de outras obrigagées previstas na legislacéo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Municipio de Vale de Cambra as
seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigagao de pagar ao prestador de servigos, para além do preco constante da proposta adjudicada, os
servicos extraordinarios solicitados pelo Municipio e efetivamente prestados.

Capitulo i
Resolugao de litigios
Clausula 112

Resolugio por parte do Municipio de Vale de Cambra

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, 0 Municipio de Vale de Cambra
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, nos termos previstos da parte Il do presente
caderno de encargos.

Clausula 122

Resolugdo por parte do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 60 dias. Por devido entende-se
aquele Ihe tem que ser dado por cumprimento das suas obrigagbes, a luz do presente caderno de
encargos.

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 132

Foro competente

1. Para a resolugao de qualquer litigio decorrente da execugdo do contrato fica estipulada a competéncia

do Tribunal Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposigoes finais
Clausula 142

Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 15%

Rescisao do contrato

1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais
de direito, & outra parte, o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver
faltas ou atrasos nas prestacdes dos servigos por periodo superior a 1 dia Util, sem que as mesmas sejam
devidamente justificadas a entidade adjudicante.

3. Para além das situagdes referidas nos nimeros anteriores e na legislacdo em vigor, podera ainda ser
denunciado o contrato, por qualquer uma das partes, desde que seja manifestada a vontade, com uma
antecedéncia de 60 (sessenta) dias seguidos, em relagédo a data em que se pretende a rescisao, por carta
registada com aviso de recegdo. Quando da denuncia resulte manifestamente prejuizo, para uma das
partes, havera lugar ao pagamento das correspondentes indemnizaces.

4. Podera haver lugar a reducéo de parte das prestagdes a realizar no ambito do contrato se, no decorrer

do ano letivo deixar de se justificar a necessidade da totalidade das mesmas.

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 162

Cessacao da posigdo contratual e subcontratagéo

1. O adjudicatéario n&o podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigagdes
decorrentes do contrato sem autorizagéo da entidade adjudicante.

2, Esta interdita, para quaisquer efeitos, a subcontratagéo, salvo com autorizagdo prévia da entidade
adjudicante.

Clausula 172

Legislagdo aplicavel

Em tudo omisso no presente caderno de encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto na legislagao
nacional e comunitéaria, nomeadamente nos seguintes diplomas: a) Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redag&o atual; b) Em demais legislagdo
aplicavel.

Clausula 18

Caracterizacdo Geral do Servigo

1. O adjudicatario executara o servigo objeto de contrato nos locais identificados no presente caderno de
encargos, onde serdo postos & sua disposicdo, materiais e equipamentos do Municipio de Vale de
Cambra, que constituem o recheio destes espagos.

2. A prestagao do servigo objecto de contrato, implica que o adjudicatério garanta, obrigatoriamente, os
recursos humanos e carga horaria minimos previstos para cada unidade alimentar e refeitorio escolar alvo
da prestacéo do servigo.

3. No inicio do contrato, o adjudicatario indicara por escrito aos responséveis da entidade adjudicante, os
nomes e contatos telefonicos de todo o pessoal afeto aos diferentes locais alvo do servigo. Qualquer
revisdo ao mapa de pessoal é da responsabilidade do adjudicatario, que tem que manter a informacao
atualizada junto da entidade adjudicante.

4. Durante a prestagéo do servico o adjudicatario cumpre com o modo de funcionamento do servigo
previsto no presente caderno de encargos.

5. Os encargos com gas, eletricidade e agua decorrentes do uso dos refeitérios escolares e das unidades
alimentares A e B s&o da responsabilidade da entidade adjudicante.

6. O adjudicatario ndo se poderd servir das instalagbes e recheio da entidade adjudicante para o
armazenamento de géneros alimenticios ou outros géneros/produtos, preparagio e/ou confecdo de
refeicbes que ndo sirvam os fins previstos no servico contratualizado, salvo pedido ou consentimento
expresso escrito da entidade adjudicante, nos termos a definir pelas partes em cada caso concreto e
particular que possa vir a ocorrer, nem pode fazer uso de produtos existentes na unidade para fazer face a
necessidades alheias ao servico alvo de contrato, salvo se da solicitagéo de autorizagcdo por escrito

resulte autorizag&o expressa da entidade adjudicante. Serdo excetuadas as situagbes que ocorram na
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sequéncia de pedido formulado por escrito pela entidade adjudicante e autorizagdo expressa da entidade
adjudicante.

Clausula 192

Responsabilidade Civil

1. O adjudicatario & responsavel civel e criminalmente pelo processo de higiene e seguranga
alimentar/HACCP e pelas condigbes higiossanitarias associadas a prestacdo do servigo em todas as
etapas/fases do mesmo, e em todos os locais objeto da prestacéo do servico, em conformidade com a
legislagéo em vigor e com o presente caderno de encargos. Neste ambito, esta responsabilidade engloba,
necessariamente, a etapa de transporte das refeicées. O adjudicatario obriga-se a obedecer a legislagéo
vigente e aplicavel ao sector alimentar, nomeadamente: o fornecimento de refeigbes tem que ser feito
segundo os principios dietéticos de qualidade, quantidade e variedade e com observancia das normas de
higiene e seguranca alimentar a que estdo sujeitos os géneros alimenticios, conforme estatuido no
Regulamento (CE) n0 178/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de Janeiro de 2002, e no
Regulamento (CE) n°® 852/2004, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29 de Abril de 2004, nas suas
atuais redagdes em vigor.

2. A reparacéao de danos e prejuizos emergentes de situacdes de toxinfecgbes alimentares que se provem
associadas ao servigo prestado pelo adjudicatario e pelo seu pessoal, € da exclusiva responsabilidade

deste, incluindo as consequéncias que dai advenham, nomeadamente, indemnizagdes a terceiros.

Clausula 202

Representagéao

1. No inicio do contrato, o adjudicatario nomeara os recursos humanos interlocutores - técnico(s) e
operacional (ais) - que o representar&o, bem como eventuais substituicdes, se for o caso.
Clausula 212

Acompanhamento, Monitorizacdo e Fiscalizagido do Servigo

1. A entidade adjudicante, durante a execugao do contrato, destacara pessoal que o represente no direito
de verificar a execugdo do contrato (conformidade dos requisitos contratualizados efou na legislagéo em
vigor). Ainda no dmbito da monitorizagdo e fiscalizagdo do servigo prestado, a entidade adjudicante pode
rejeitar, na parte ou no todo, aquilo que n&o esteja de acordo com as indicages contratuais e/ou legais
em vigor.

2. Para efeitos de visitas técnicas / auditorias referidas no numero anterior, o adjudicatario tera que
possuir, sempre, em cada unidade alimentar e em cada refeitorio escolar, Kits de visitantes descartaveis
completos (touca, farda, mascara naso-bucal, luvas).

3. Para efeitos de acompanhamento, monitorizagéo e fiscalizacdo do servico, a entidade adjudicante
implementara uma metodologia baseada em resultados de avaliacdo de parametros quantitativos e

CADERNO DE ENCARGOS
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qualitativos da refeicéo do dia e nas listas de verificacdo de parametros de asseio, organizagao, higiene e
seguranca alimentares. Os impressos de acompanhamento, monitorizagéo e fiscalizagdo do servico
poderéo ser previamente disponibilizados ao adjudicatario, apés inicio do contrato. N3o obstante, a
entidade adjudicante pode rever documentos e impressos bem como aditar outros a este processo,
sempre que o entender e para efeitos de otimizag&o deste processo.

4. A verificagdo do tipo e nimero de ndo-conformidades, do tipo € nimero de danos, reposicoes e avarias,
do tipo e numero de reclamagdes recebidas nos servicos da entidade adjudicante, e da gesto feita pelo
adjudicatario a este (s) processo(s) faréo parte da metodologia de acompanhamento, monitorizagao e
fiscalizagéo do servigo objeto de contrato. Poderae ser ainda aplicados, pela entidade adjudicante e pelo
adjudicatario, se a primeira assim o pretender e/ou exigir, inquéritos de satisfacdo com o servico de
refeices.

5. Os resultados do acompanhamento, monitorizacéo e fiscalizagdo do servigo ser&o dados a conhecer ao
adjudicatario por qualquer via, preferencialmente, via e-mail, tendo o adjudicatario que cumprir
escrupulosamente com as indicagdes dadas pelo representante da entidade adjudicante, e nos prazos
impostos por este. Situagdes de incumprimento efou propostas de melhoria do servico, s&o remetidas via
e-mail para o adjudicatario, que tera que responder em conformidade com o definido pela entidade
adjudicante.

6. No caso do adjudicatario ndo responder dentro do prazo aquilo que lhe for remetido via e-mail, no
ambito do servico e dos requisitos contratualizados e legais, e ndo fundamentar a ndo-resposta e /ou o
atraso na implementagéo do solicitado pela entidade adjudicante, o adjudicatario podera ser notificado
pelos servicos técnico-juridicos da entidade adjudicante, para efeitos de cumprimento do estipulado, em
caso de incumprimento persistente e/ou falha na execugdo dentro dos prazos e/ou cumprimento indevido
e desadequado do estipulado, podendo ser aplicado ao adjudicatario as penalizagbes previstas no
presente caderno de encargos.

7. Durante a execugéo do contrato, a entidade adjudicante articulara com o adjudicatario por qualquer via,
sendo as informagdes remetidas, por escrito, maioritariamente via e-mail.

8. Em cada local alvo do servigo, a entidade adjudicante, sempre que quiser e em prol do servigo, pode
proceder & implementag&o (temporaria ou definitiva) de documentos e/ou impressos internos relativos ao
acompanhamento e controlo do servigo de refeigdes escolares, em concordancia com os requisitos
contratualizados, sem aviso prévio ao adjudicatario. Este ultimo fica obrigado a aceitar a implementagao
de todo e qualquer documento e/ou impresso em todos os locais alvo da prestag&o do servico, bem como
toda e qualquer orientagéo relativa ao servico em causa, entregue por qualquer via efou afixada e/ou
transmitida verbalmente aos recursos humanos afetos aos locais, sejam eles recursos do adjudicante ou
do adjudicatario, ficando todos eles obrigados a acatar o que for indicado pela entidade adjudicante, com
suporte em pressupostos legais e contratualizados.

9. A fiscalizagao pela entidade adjudicante n&o substitui os controlos e inspecdes das entidades oficiais.
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Clausula 222

Seguros

1. Toda a atividade desenvolvida no &mbito do contratualizado, nomeadamente, pessoal, produtos e meios
utilizados, deverédo estar cobertos por seguro (s) adequado (s), a garantir pelo adjudicatario.

Vale de Cambra, _ S de _Qudubvv de 2021

O Presidente
G~

—
(José Alberto Freitas§qares’ﬂnheiro e Silva)
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PARTE Il
Clausulas Técnicas
Clausula 232

Modo Geral de Funcionamento

1. O servico alvo de contrato funcionara de acordo com o modelo previsto na tabela que se segue (Tabela 1).

| Locais-Alvo da Prestagéo do Servigo

Modo Geral de Funcionamento

Unidade Alimentar A |
Unidade Alimentar de Buzio

Circuito A
|

Aqui s&o rececionadas e armazenadas as matérias-primas que servirdo de base|
a confecdo diaria das refeicGes neste local. Nesta unidade & assumida a
vertente das refeicdes internas (para a propria Unidade) e a vertente das
refeicdes ditas externas/transportadas aos refeitérios identificados no Anexo 1
do presente caderno de encargos, incluindo o refeitério de Casal.

Nesta unidade aiimentar serd garantida a higienizagdo de palamenta, loucas
finas e grossas, equipamentos, materiais e instalagdes, incluindo os contentores
isotérmicos de refeicdo provenientes do circuito A de transporte de refei¢des, ao
qual sera afeto, no minimo, uma viatura de transporte.

Unidade Alimentar B

Unidade Alimentar de Arées-Junqueira

Aqui sao rececionadas e armazenadas as matérias-primas que servirdo de base
a confecéio diaria das refeicdes internas (para a propria Unidade). Nesta
unidade alimentar sera garantida a higienizagéo de palamenta, loucas finas e
grossas, equipamentos, materiais e instalacées.

Refeitérios Escolares

Funcionam como pontos de rece¢do e distribuicdo de refeicdes prontas a
consumir. Nos refeitérios escolares ndo ha lugar a preparacdo de
alimentos/refeices. Nos refeitdrios escolares ha lugar ao processo de
higienizagao de loucas finas, utensilios, equipamentos de recheio e instalagées,
pré-lavagem dos contentores isotérmicos de refeigéo provenientes do circuito A
de transporte de refeicbes. Nos refeitérios escolares podera haver lugar a
desinfecdo da fruta, em caso do adjudicatario optar por esta medida nestes

locais.

Tabela 1- Modo Geral de Funcionamento associado a prestagéo do servigo pelo adjudicatario.

CLAUSULA 242

Prestacéo do Servigo - Requisitos Especificos e Encargos

1. No inicio e durante o tempo de prestag&o do servigo objeto de contrato, sera da inteira responsabilidade

do adjudicatario, com todos os encargos que |he ficam associados, garantir, nas unidades alimentares A

e B e nos refeitérios escolares alvo da prestagéo do servigo:

1.1. a implementagdo e manuten

¢ao de todos os pré-requisitos, principios e requisitos legais vigentes

em matéria de higiene e seguranca alimentar/ HACCP em todos os locais alvo do servico.

CADERNO DE ENCARGOS
11



1.2 implementacdo e manutencdo de processo de manutencdo preventiva de equipamentos que
constituem o recheio, fazendo prova de contrato com empresa de manutencéo preventiva (nas unidades
alimentares e refeitérios), e plano de visitas com relatérios, logo que solicitado pela entidade adjudicante.

1.3. todas as matérias-primas alimentares necessdrias e adequadas, segundo a lista de alimentos
autorizados e respetivas capitagbes constantes em: “Orientagbes sobre Ementas e Refeitorios
Escolares” / Circular n°.:3097/DGE/2018, na redacdo em vigor & data do contrato.

1.4. O documento referido no numero anterior apresenta diretrizes sobre os critérios a respeitar no

fornecimento de refeigdes, os quais serdo respeitados pelo adjudicatario.

1.5. A informacgdo e documento atualizados referidos nos numeros anteriores, serdo consultados pelo
adjudicatario via https://www.dge.mec.pt/sites/defauit/files/Esaude/oere.pdf . Em alternativa, o adjudicatario

pode solicitar a circular e o documento orientador a entidade adjudicante.

1.6. todo o tipo de dietas alternativas que venham a ser solicitadas pela entidade adjudicante, por

escrito, por qualquer via, e mediante declaragdo médica e/ou declaragdo de encarregado de educacéo.

1.7. refeicbes vegetarianas, também a considerar no plano de ementas, sempre que requisitado pelos
encarregados de educacdo por escrito. Para implementacdo de dietas vegetarianas, o adjudicatario
cumprirda com os requisitos legais, designadamente os constantes na Lei 11/2017 de 17 de Abril, e usara,
como base de trabalho, os documentos:

1.7.1. "Orientac6es sobre Ementas e Refeitorios Escolares”

1.7.2. “Planeamento de refeic6es vegetarianas para criangcas em restauracdo coletiva:
principios base” enquadrado no Plano Nacional para a Promogéo da Alimentagdo Saudavel da DGS, de

Novembro de 2016 (consultar site oficial do Organismo através de hifps://www.dgs.pt).

1.8. Em alternativa, o adjudicatario pode solicitar a informagéo atras identificada e os documentos
atualizados a entidade adjudicante.

1.9. toda a palamenta, lougas, utensilios, materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento das
unidades alimentares A e B e dos refeitérios escolares, e que nao constituam recheio disponibilizado pela
entidade adjudicante no ambito do contratualizado, mas que venham a ser indicados como necessarios
pela entidade adjudicante por escrito.

1.9. todos os materiais e equipamentos necessarios ao processo de higiene e seguranga alimentar /
HACCP, de que s3o apenas exemplo os termometros de sonda para alimentos, os termometros para
equipamentos de frio positivo e negativo, devidamente calibrados, segundo as necessidades do servigo
em causa. Todos os equipamentos que o adjudicatario entenda necessarios e/ou Uteis a atividade e n&o
constem nem fagam parte do recheio disponibilizado, serdo adquiridos por este, com todos 0s encargos
associados. No final do contrato, seréo propriedade do adjudicatario.
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1.10. todas as viaturas de transporte destinadas & distribuicao de refeicdes aos refeitérios escolares,
de acordo com os pressupostos legais aplicaveis as mesmas e a esta etapa do servigo.

1.11. todos os equipamentos isotérmicos completos, de acondicionamento e transporte de refeicoes (a
quente e a frio) com capacidade / volume e caracteristicas ajustados ao servigo e ao nimero de refeicbes
de cada local.

1.12. todas as matérias-primas ndo alimentares (consumiveis necessarios ao funcionamento diario do
servico de refeicbes nas unidades alimentares e refeitérios escolares), como sejam: guardanapos,
toalhetes de méaos para lavatérios de méos e sanitarios dos manipuladores de alimentos, toalhetes de
mesa, rolo papel de cozinha, sacos esterilizados de recolha de amostras-testemunho, entre outros
consumiveis.

1.13. todo o processo de limpeza e higienizagéo das unidades alimentares e dos refeitorios escolares —
inclui planos de higienizagdo completos, adaptados e personalizados a cada local, e os produtos de
limpeza e higienizacdo neles definidos e aprovados, respetivos registos, bem como os materiais,
equipamentos e utensilios inerentes a este processo. Nao sera admitida varredura a seco no processo de
higienizacdo das unidades alimentares e refeitdrios escolares.

1.14. todos os dispositivos de lavagem e secagem higiénica das m&os que sejam necessarios.

2. Durante a execugao do contrato, o adjudicatario devera atender a principios e pressupostos de consumo
sustentavel, de producéo local e produgéo certificada, nomeadamente, os previstos na Lei n° 34/ 2019, de
22 de Maio, que define os critérios de selegdo e aquisicdo de produtos alimentares promovendo o
consumo sustentavel de produgdo local nas cantinas e refeitorios publicos.

2.1. na selegdo e a aquisicéo de produtos alimentares para consumo nos locais alvo da prestacéo do
servico, o adjudicatario deve atender, pelo menos, a um dos seguintes regimes de qualidade certificada:
Modo de Produgéo Bioldgico (MPB); Denominagéo de Origem Protegida (DOP); Indicagdo Geografica
Protegida (IGP)

21.1. na selegdo e na aquisicdo de produtos alimentares para consumo nos locais alvo da
prestacdo do servigo, o adjudicatario considera produtos alimentares provenientes de exploragdes com
Estatuto de Agricultura Familiar:

a) Modo de Produgao Biolégico (MPB);
b) Denominagéo de Origem Protegida (DOP);
c). Indicagéo Geografica Protegida (IGP)

3. De acordo com o ponto 2 da presente clausula, o adjudicatario devera apresentar, aquando da proposta,

uma declaragdo sob compromisso de honra, que expresse que durante a execucdo do contrato, o
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adjudicatario ird adquirir géneros alimenticios, do tipo hortofruticolas, conforme ponto 2 da presente
clausula, informando, nessa declaragao, o (s) tipo (s) de género (s) alimenticio (s) em causa, o fornecedor/
origem do produto, e as quantidades mensais adquiridas para fornecimento a todas as unidades e

refeitdrios alvo de contrato, bem como outras informagdes que considere adequadas a este ponto.

CLAUSULA 252
ESTIMATIVA DE REFEICOES

1. 0 nimero médio diario estimado de refeicdes é de 780, num numero anual estimado de 8.580 refeicdes.

2. No inicio, durante e até final da vigéncia do contrato, a estimativa referida no nimero anterior podera
sofrer variagdes decrescentes ou crescentes.
CLAUSULA 262

REQUISICAO DE REFEICOES E MECANISMOS AFINS

1. O numero de refei¢cbes servidas pelo adjudicatario correspondera, obrigatoriamente, aoc numero de

refeicdes requisitadas pelo adjudicante ao adjudicatario.

2. Cada estabelecimento pode alterar o nimero diario de refeigdes (anulagéo ou pedido-extra em relacéo
ao inicialmente requisitado ao adjudicatario), sem qualquer prejuizo a incorrer para o adjudicante, desde
que estas alteragdes sejam comunicadas ao adjudicatario, no maximo, até as 09h30 do préprio dia. O
adjudicatario obriga-se a satisfazer todos estes pedidos.

3. O adjudicatario e 0 seu pessoal obrigam-se a cumprir o sistema de requisicéo e anulagéo de refeicbes
implementado pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 272
INFRA-ESTRUTURAS, EQUIPAMENTOS E MATERIAIS CONDIGOES DE USO PELO ADJUDICATARIO

1. O adjudicatéario usara as instalacdes e recheio da entidade adjudicante mas teré que reparar e/ou repor
efou substituir materiais e equipamentos do recheio, sempre que do seu uso resulie desgaste ou dano ou
quebra de stock, para que no final do contrato ele garanta os materiais e equipamentos inventariados,
pertencentes ao Municipio de Vale de Cambra.

2. Qualquer alteragéo ao recheio que ocorra durante o contrato serd comunicada ao adjudicatario no inicio
ou durante a prestagdo do servigo, por qualquer via (e-mail, carta registada ou outro), servindo esta
comunicagdo de evidéncia para integragédo no recheio da entidade adjudicante.

3. O recheio das Unidades alimentares A e B e refeitdrios escolares constitui pertence do Municipio de
Vale de Cambra, sendo posto a disposicdo do adjudicatario durante a vigéncia do contrato, segundo as
condi¢bes previstas no presente caderno de encargos.

4. Durante o contrato, qualquer uma das situagbes retratadas nos pontos seguintes s&o da inteira
responsabilidade do adjudicatario, estando-lhe automaticamente atribuidos todos os encargos e demais
aspetos associados as ocorréncias e suas resolucdes que se exigem eficazes e atempadas, sendo que

este tem que comunicar e reportar, obrigatoriamente, todas as ocorréncias desta tipologia, ao adjudicante,
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em tempo util, assim como enviar toda a informacéo e documentagéo associadas as reparagdes técnicas
o/eu aquisicdes de novos equipamentos e materiais.

4.1. substituicdo de todo e qualquer equipamento fixo ou amovivel presente nas instalacées/ material
avariado, danificado, com desgaste indevido, em deficiente estado de conservacéo ou de funcionamento;

4.2, substituicdo de toda a palamenta, trem de cozinha - lougas, utensilios danificados / partidos nas
unidades alimentares e refeitérios escolares. Ndo s&o aceites lougas partidas/lascadas a uso. A reposi¢ao
deste tipo de materiais, bem como de todos os que sejam pertence da entidade adjudicante tem que ser
imediata;

4.3. Intervengdes do tipo curative / reparagdes de qualquer equipamento/ material avariado;

4.4. manutengédo preventiva de todos os equipamentos. E também da responsabilidade do
adjudicatario a manutencdo de todo o equipamento elétrico e a gas da cozinha, bem como todo o outro
equipamento existente passivel de manutencao;

4.5. reparagbes e/ou substituicdes nas infraestruturas, paredes, tetos, portas e janelas, decorrentes de
desgaste ou ma utilizacao destas;

4.6. todas as situagbes de dolo ou negligéncia do seu pessoal que incorram em danos e/ou perdas a
nivel de infraestruturas e recheio da entidade adjudicante, incluindo-se os danos a terceiros;

4.7. aquisicdo de material e equipamento necessario ao bom funcionamento do servico.
3. Compete ao adjudicatario, comunicar de imediato a entidade adjudicante, mediante impresso proprio
para o efeito, todas as ocorréncias, sejam elas do tipo: danos, quebras de stocks, avarias, n&o-
conformidades, entre outras. A entidade adjudicante analisa as situagdes reportadas que passam a
integrar situagdes de acompanhamento, monitorizagao e fiscalizag8o do servico sujeitas aos principios e

pressupostos previstos no presente caderno de encargos, nomeadamente, os previstos na clausula 212.

4. Nao se aceitam trocas de equipamentos (em caso de avaria sem possibilidade de reparagio vantajosa)
que tenham caracteristicas técnicas e potencialidades/funcionalidades inferiores e/ou diferentes dos
existentes.

8. No que respeita & implementagdo do plano de manutencéo preventiva com base no respetivo contrato
com empresa de manutengao, ja previsto neste caderno de encargos, o adjudicatario tem que garantir o
envio previo de e-mail ao adjudicante (minimo de 3 dias uteis antecedentes da intervencéo prevista) e
fazer prova da intervencéo preventiva da empresa nos locais-alvo do servico, através do envio dos
documentos em duplicado, inerentes a este processo: listas de verificagdo de quesitos e requisitos de
manutengao preventiva, relatério de manutengéo preventiva, documentos que comprovem a presencga com
o tempo e descricdo detalhada da intervengdo assinados pelo técnico e pelo responsavel que o recebeu
no estabelecimento. Este processo deve chegar ao adjudicante, via e-mail, no méaximo 2 dias Uteis apos
interveng&o da empresa em cada local.

Caso se opte por almogos de diferente tipologia, o adjudicante tem as opgdes patentes no Anexo 6
do presente caderno de encargos para exigir ao adjudicatario.6. Em situacéo de furto as instalagdes
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onde opera o adjudicatario, nas quais sejam desviados géneros alimenticios, documentos e/ou
equipamentos/materiais deste, 0 Municipio de Vale de Cambra n&o se responsabiliza pelo pagamento dos
mesmos.
CLAUSULA 28*
REFEICOES DE ADULTOS

1. O adjudicatério tem que estar preparado para o fornecimento de refeicdes a adultos. Neste caso, a

capitacado de uma refeicao de adulto correspondera ao dobro da capitagdo prevista no ambito do presente
caderno de encargos. O valor unitario a pagar, relativo a uma refeicéo de adulto sem IVA, correspondera
ao dobro do preco unitario de uma refeigéo de crianga sem IVA, previsto no ambito do presente caderno
de encargos.
CLAUSULA 29°
REFEICOES A ALUNOS DE OUTRAS FAIXAS ETARIAS

1. Durante a vigéncia do contrato, e em casos de manifesta necessidade da entidade adjudicante, devera

o adjudicatario proporcionar refeigdes a outras faixas etarias, pelo prego e condiges do presente caderno
de encargos e contrato a vigorar a data.

CLAUSULA 30°

ALMOCOS DE DIFERENTE TIPOLOGIA

1. O adjudicatario tem que estar preparado para servir almogos de tipologia diferente. Esta diferente
tipologia de almogo pode vir a ser requisitada pela entidade adjudicante para efeito de saidas dos alunos
ao exterior (ex: passeios escolares) ou noutras situacdes justificadas. Apenas em caso de requisicdo por
parte da entidade adjudicante & que ha lugar a almogos deste tipo. A tipologia de almogos a que se refere
a presente clausula pode ter que ser garantida em paralelo com a normal tipologia de almogo prevista no
presente caderno de encargos.

2. Nao obstante o especificado no ponto 1 da presente cldusula, a entidade adjudicante néo fica obrigada
a requisitar uma tipologia diferente, sempre que se verificarem saidas ao exterior por parte dos alunos. O
adjudicante pode decidir sobre o tipo de almogo a adotar nestes casos e pode decidir por manter o aimogo
previsto na ementa semanal para esse (s) dia (s).

3. A composicdo de almogos de diferente tipologia que o adjudicatario tem que proporcionar, se
requisitados pelo adjudicante, nos termos do previsto nesta clausula, encontram-se identificados no no
presente caderno de encargos. Esta vertente de servico € garantida pelo adjudicatarioc ao mesmo preco

unitario de almogo contratualizado no presente caderno de encargos.
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CLAUSULA 312
RECURSOS HUMANOS AFETOS AO SERVIGO REFEICOES

1. Relativamente ao pessoal contratado pelo adjudicatario, 0 nimero e carga horaria minimos, bem como

os requisitos e especificidades que o adjudicante exige ao adjudicatario a este nivel sdo os constantes dos
anexos (Anexo 3) do presente caderno de encargos.
2. De acordo com o tipo e natureza do servigo a prestar, o adjudicatario fica sujeito ao cumprimento de
todas as disposi¢bes legais e regulamentares vigentes, bem como de outras que se relacionem com as
boas praticas e bom desempenho no trabalho.
3. Em caso de faita de pessoal do adjudicatario afeto a prestagio do servico previsto neste caderno de
encargos, o adjudicatario obriga-se a proceder a sua substituicdo imediata e idéntica (iguais requisitos de
base, igual categoria, competéncias e funcgdes).
4. Aquando da apresentagdo da proposta, o adjudicatario nomeard, identificara e entregara os contactos:

4.1. do (s) responsavel (eis) técnico (s) da sua Organizagdo que articulara (articularéo)
com os servigos técnicos da entidade adjudicante, para assuntos de natureza técnica (ementas, processo
de higiene e seguranca alimentar, e afins) e de natureza processual da prestacéo de servicos;

4.2. O operacional responsavel por gerir localmente o servigo de refeicdes e articular
diretamente junto do Municipio de Vale de Cambra.
5. Uma vez adjudicado o servico, o adjudicatario ndo podera alterar os recursos por ele designados, a
menos que apresente, por escrito, e previamente, os constrangimentos ao cumprimento destes pontos e
as alternativas de recursos humanos equivalentes, e os mesmos sejam aceites pela entidade adjudicante.
6. Relativamente ao subsidio de alimentagéo do pessoal do adjudicatario, caso este ltimo seja pago em
generos, as refeicdes (de adulto) destinadas a cada um desses trabalhadores serdo asseguradas
diariamente pelo adjudicatéario, de acordo com o plano de ementas da unidade alimentar e transportadas
até aos refeitorios escolares em recipientes individuais isotérmicos, & parte das refeicdes destinadas as
criancas, sendo a capitagdo de cada trabalhador ao servigo, respetivamente, o dobro da capitacdo
prevista neste caderno de encargos para criangas e em peso edivel.
7. E obrigatéria a afixagdo do mapa de pessoal com indicacdo dos nomes e respetivos horarios de
trabalho em cada local alvo do servigo. Este documento tem que se manter atualizado afixado durante a
vigéncia do contrato.

CLAUSULA 322
PROCESSO DE LIMPEZA E HIGIENIZAGAO E MATERIAIS DE DESGASTE

1. Ao pessoal do adjudicatario compete a limpeza e higienizag8o das unidades alimentares A e B, bem como

de todos os refeitérios escolares alvo da prestagéo do servico.

2. O adjudicatario é o responsavel por planear, implementar € manter documentado e validado todo o
processo de limpeza e higienizagdo. O qual tem que ser ajustado a cada local (unidades alimentares e
refeitorios escolares). Esta responsabilidade engloba a limpeza, lavagem e higienizacao das instalagdes,
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equipamentos e utensilios, bem como a lavagem e desinfecdo didria dos equipamentos e materiais
destinados ao acondicionamento didrio das refeicbes e as viaturas de transporte das refeigdes.

3. Os planos de higienizacdo completos e adaptados, e respetivos registos, sdo mantidos em cada um dos
locais onde o adjudicatario presta servigo, bem como tudo o que diga respeito a este processo (ex: fichas
técnicas dos produtos de higienizagao, etc..). Tudo 0 que respeita a este processo pode ser analisado e
supervisionado a qualquer momento pela entidade adjudicante em cada um dos locais alvo do servigo.

4. No ambito da execucao do contrato, o adjudicatario assegurara:

4.1. nos dois dias anteriores ao inicio do fornecimento de refeicbes, a higienizacdo e arrumacgéo das
instalagdes, equipamentos, materiais e utensilios, das unidades alimentares A e B e dos refeitorios escolares,
de forma que o seu funcionamento arranque nas melhores condi¢ées.

4.2. em periodos de férias/interrupgéo letiva e no encerramento do ano letivo, nos dois dias imediatos
ao fecho de cada local alvo da prestagdo do servigo, a higienizagdo das instalagdes, equipamentos, materiais
e utensilios.

5. Nas Unidades Alimentares A e B e em todos os refeitérios escolares o adjudicatario é responsavel pela
reposicdo continua de meios de lavagem e secagem higiénica das maos na cozinha, instalagdes
sanitarias, copas e salas de refeicéo.

6. Em todos os locais alvo do servigo, no caso de n&o estarem assegurados/colocados dispositivos de
lavagem e secagem higiénica das méos, o adjudicatario é responsavel pela sua aquisi¢do e colocagéo e
estes devem satisfazer as necessidades do servigco do ponto de vista higiossanitario.

7. Para efeitos de gestdo das unidades alimentares e refeitérios escolares, no que respeita a produtos,
materiais, equipamentos de limpeza e matérias-primas ndo-alimentares (ex: descartaveis), o adjudicatario
esta obrigado a fazer prova da implementagéo de impresso préprio para este fim, no qual tém que constar
os materiais e produtos em causa, bem como os volumes associados, com data do pedido destes ao
gestor local. Os produtos constantes do plano de higienizagdo do adjudicatario e aprovados pelo
adjudicante, tém que corresponder aos previstos no impresso para requisicdo e aos implementados nos
locais. Os pedidos de cada local devem ser feitos até ao dia 20 de cada més pelo responsavel operacional
local designado pelo adjudicatario. Até ao ultimo dia do més ¢ adjudicatario é obrigado a satisfazer as
requisicbes de cada local. As necessidades devem ser satisfeitas para um més, sendo que este
procedimento se repetira a cada més subsequente.

8. Em relac@o ao ponto anterior da presente clausula, o adjudicatario tem que manter em sua posse as
requisictes até final do contrato, as quais podem ser solicitadas pelo adjudicante, a qualquer momento, e
confrontadas com a carga e tipo de produtos e/ou materiais efetivamente entregues em cada local.

9. O n&o cumprimento de qualquer ponto da presente clausula tera os efeitos previstos no presente
caderno de encargos, nomeadamente os constantes das clausulas 222 e 442,
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CLAUSULA 332
EMENTAS SEMANAIS E FICHAS TECNICAS

1. As ementas semanais s&@o elaboradas pelo adjudicatario, sempre acompanhadas de composicdo

nutricional. As ementas sdo apreciadas e validadas, por escrito, pelos servicos técnicos da entidade
adjudicante antes da implementagdo nos locais alvo do servigo. Para tal, o plano mensal de ementas tem
que ser enviado pelo adjudicatario, via e-mail, com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis antes da sua
entrada em vigor, para o e-mail da entidade adjudicante, este Ultimo a fornecer apos adjudicacéo do
servico.
2. As fichas técnicas das ementas seguem via e-mail para a entidade adjudicante, sempre junto com as
ementas. As fichas técnicas indicaréo, no minimo, a composigao da refeicdo, matéria-prima empregue,
respectiva capitacdo e valor caldrico, bem com a descrigdo dos métodos de confecgéo culinaria e dos
alergenios (pelo menos os previstos na lei como obrigatdrios de identificag&o e comunicacéo aos clientes).
O adjudicatario tem ainda que garantir que todas as fichas técnicas s&o arquivadas nos locais alvo do
Servigo.
3. Somente apos a validagdo escrita do plano mensal de ementas por parte dos servigos técnicos da
entidade adjudicante & que o plano mensal de ementas pode ser implementado em todos os locais alvo do
servico. Compete ao adjudicatario assegurar este quesito, num nimero de cépias necessarias aos locais-
alvo do servigo (minimo de 2 coépias por local). Os locais destinados & afixacéo serdo definidos pela
entidade adjudicante.
4. Qualquer ementa validada e afixada no (s) local (ais) alvo do servigo, ndo podera ser alterada pelo
adjudicatario sem pedido prévio escrito e fundamentando as razdes ao adjudicante, com antecedéncia
minima de 48 horas e sempre até as 13h00. Os pedidos de alterac&o ao plano de ementas aprovado
serdo apreciados pelos servicos técnicos da entidade adjudicante, podendo decorrer dessa apreciacdo a
sua validagdo ou n&o validacdo. Neste Ultimo caso, a ementa inicialmente validada tera que ser a
cumprida pelo adjudicatario, sob pena de aplicagéo das penalizagbes previstas no presente caderno de
encargos.
5. Os planos de ementas terdo os logétipos do adjudicante e do adjudicatario.
6. Para além da ficha técnica, todas as ementas t&ém que possuir, obrigatoriamente, uma estrutura onde se
evidencie, diariamente, o tipo de:

7.1. “Sopa”;

7.2. “Prato Geral” e respetivo “Acompanhamento Vegetal” detalhado;

7.3. “Prato de Dieta” e respetivo “Acompanhamento Vegetal” detalhado;

7.4. Prato vegetariano (em caso de destinatarios vegetarianos).

7.5. “Fruta” e “Doce” (Doce apenas na periodicidade aceite pela entidade adjudicante e sempre junto
com a fruta. O Doce & um extra e ndo um substituto da fruta);
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8. A agua é a Unica bebida permitida em contexto de almoco escolar. A agua servida sera a proveniente da
rede / sistema de abastecimento previsto e existente em cada local alvo do servigo. No(s) dia(s) em que
se registar falhas de agua ou situagdes de impossibilidade de consumo e/ou uso para fins de higienizagéo,
cabera ao adjudicatario encontrar alternativas como sejam as de assumir a aquisicdo de agua engarrafada
sem qualquer encargo adicional para o Municipio.
9. Os “Prato de Dieta”, com o respetivo “Acompanhamento Vegetal’ detalhado, apesar de constarem
diariamente da ementa, s6 tém que ser confecionados se e quando requisitados pela entidade adjudicante
ou em caso de almogos de adulto, estes Gltimos diretamente requisitados pelo (s) interessado (s) ao
adjudicatario, de acordc com o presente cadernc de encargos.
10. Qualquer ementa a submeter a analise e validagéo pela entidade adjudicante, podera ser alterada por
esta no que respeita a: métodos de confegdo culinaria; tipo de carnes, peixes, guarnicdes, horticolas,
variedade de oferta, tipologia de alimentos, indo de encontro aos pressupostos do caderno de encargos
em vigor, aos pedidos e gostos da comunidade escolar e/ou aos principios gerais de uma alimentag&o
saudavel (completa, variada, equilibrada).

CLAUSULA 34°

COMPOSIGCAO DIARIA, PRINCIPIOS E REQUISITOS OBRIGATORIOS DAS REFEICOES

1. Composigao diaria da Refeigdo por pessoa:

1.1. "Sopa de Legumes”;
1.2. “Prato geral” (carne ou peixe e/ou ovo) com a respetiva guarnigao e “Prato de dieta” com a respetiva
guarnicao”;
1.3. “‘Legumes cozidos ou saladas cruas;
1.4. Pao de mistura ou broa;
1.5. Sobremesa - fruta (diariamente) e doce (segundo a periodicidade definida);
1.6. Agua.
2. Na prestagéo do servigo de refeicbes, o adjudicatario tem que proporcionar a possibilidade diaria, de
pelo menos, 1/3 dos alunos do total diario em cada estabelecimento de ensino poder repetir sopa e 1/3
dos alunos do total diario em cada estabelecimento de ensino poder repetir o prato previsto.
3. Para tempero das saladas e em pratos cozidos/grelhados (de peixe, de carne ou de ovo), o
adjudicatario tera que garantir, em cada local alvo do servico, a entrega adequada e antecipada de
garrafas de azeite virgem-extra (individuais) assim como garrafas individuais de vinagre de sidra (sempre
que necessario), devendo ficar a cargo das auxiliares de refeitério a requisicdo prévia, sempre que
esgotados estes produtos no refeitdrio. Esta requisicdo tem que ser feita por escrito, com data associada
ao pedido,
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sendo o adjudicatario obrigado a manter esta requisicdo em sua posse até entrega dos alimentos em
todos os locais que 0s requisitaram.

4. A composicao da refeicdo e a composicdo da ementa, incluindo a frequéncia de confeccdo e/ou
distribuicio de determinados pratos e/ou géneros alimenticios e/ou componentes/ingredientes da refeicao
s&o as constantes dos ja identificados documentos “Orientacdes sobre Ementas e Refeitérios
Escolares” / Circular n°.:3097/DGE/2018, na redagdo em vigor & data do contrato.

5. Os Pratos tradicionais devem ser confecionados e/ou servidos com todos os ingredientes previstos (ex:
“Caldo verde” “Bacalhau & Bras" e “Bacalhau & Gomes de S&”, guarnecidos com azeitonas pretas;
Feijoadas acompanhadas de arroz, ...).

6. A entidade adjudicante tem ainda o direito de exigir que o adjudicatario forneca determinado tipo de
refeicbes de acordo com indicagbes prévias da primeira, nomeadamente, em situacbes de festividade/
comemoracbes escolares. Por indicacdo verbal ou escrita da entidade adjudicante, o adjudicatario
procede em conformidade com o pedido, mesmo se implicar alteragéo da frequéncia e tipologia dos pratos
/ ingredientes a servir/usar.

CLAUSULA 35°
CONFECAO CULINARIA

1. Nas ementas semanais deverd denotar-se a adequada alternancia dos métodos culinarios e dos

generos alimenticios, conforme recomendagbes e principios da alimentacéo saudavel.
CLAUSULA 36°

RECOLHA DE AMOSTRAS-TESTEMUNHO

1. Diariamente, o adjudicatario obriga-se a recolher e acondicionar, devidamente, as amostras-testemunho

dos componentes da refeicdo nos locais alvo da prestacdo do servigo, conforme os principios do sistema
HACCP.

CLAUSULA 372
PLANO CONTINGENCIA E EMENTAS DE EMERGENCIA

1. O adjudicatario apresentara & entidade adjudicante, apés adjudicagéo, e durante a primeira semana ao

servico, o plano de ementas de emergéncia, documento que sera analisado e validado pela entidade

adjudicante, para ser assumido em situagdes de contingéncia, em todos os locais-alvo do servico.

CLAUSULA 382
GESTAO DOS HORARIOS DE FORNECIMENTO

1. O adjudicatario fara a gestdo de todo o servico de alimentagio, para que a saida das refeicdes

acondicionadas das unidades alimentares, seu transporte e entrega nos refeitérios escolares, ocorra,

diariamente, com a antecedéncia necesséria a recegéo para avaliagdo da conformidade & chegada a cada
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local, seguindo-se a distribuicdo aos alunos, segundo o horario normal de almogo previsto em cada um
dos locais. Em situacbes de saida ao exterior pelos alunos (passeios escolares ou outros) os horarios
normais de entrega de refeicdes podem ser alterados e esta necessidade de alteragdo sera comunicada
ao adjudicatario por escrito, para seu cumprimento.
CLAUSULA 39°
SEPARAGAO E TRATAMENTO DE RESIDUOS

1. O adjudicatario cumprira com as orientagdes e exigéncias legais em vigor em matéria de residuos

(separacdo e tratamento), incluindo as relativas aos oleos alimentares usados.
CLAUSULA 40°

FORMAGAO

1. No que respeita a formacao de recursos humanos afetos a todas as etapas do servigo de refeicbes em

cada local, incluindo quadros técnicos responséveis por planear e manter um sistema HACCP, aquando
da adjudicac&o e durante o contrato, o adjudicatario fard prova da instrucdo e formagéo de todos os
recursos humanos, cumprindo o disposto no Regulamento (CE) n.° 852/2004, do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 29 de Abril de 2004, relativo & higiene dos géneros alimenticios, na sua atual redacéo em
vigor.

2, As atividades de formacgdo ministradas ao longo do contrato, tém que estar devidamente planeadas e
documentadas. Devem ser conservados, em todos os locais alvo do servigco, os registos comprovativos da
formacao dos trabalhadores, de modo a constituir evidéncia para a entidade adjudicante e, eventuaimente,
para as entidades competentes.

3. As instrucdes, os procedimentos de trabalho, e os documentos com normas de higiene afixados, devem
ser disponibilizados em cada um dos locais, pois também constituem meios complementares de instruir e
formar os colaboradores.

4. Caso a entidade adjudicante disponibilize pessoal para apoiar o servigo de refeigdes escolares a incluir
o pessoal da entidade adjudicante nas mesmas agbes de formacao previstas para o servigo.

5. O plano de formac&o destinado aos trabalhadores em servico, englobara, sobretudo, os seguintes
contetidos:

5.1. Nogdes de microbiologia dos alimentos

5.2. Nogdes de higiene / procedimentos de manipulagéo de alimentos:
5.3. Preparacao/Confecao/processamento; Conservagao e Distribuicio
5.4. Contaminagao dos alimentos

5.5. Conservagéo e armazenamento de géneros alimenticios

5.6. Nogbes de limpeza e desinfecéo

5.7. Aplicagao de procedimentos de sistema preventivo de seguranga alimentar / HACCP
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6. O adjudicatario devera desenvolver outros contetdos formativos, complementares, sobretudo ao nivel
das seguintes tematicas:

6.1. Boas praticas ambientais e tratamento de residuos

6.2. Seguranca no trabalho e utilizag&o de equipamentos

6.3. Relacionamento interpessoal / trabalho de equipa / gestao de conflitos

6.4. Alimentacao e nutricdo: principios da alimentagéo saudavel e sustentavel
7. Ao longo do contrato, o adjudicatario obriga-se ainda a garantir formagées em contexto de trabalho,
planeadas e/ou solicitadas pela entidade adjudicante, em caso desta detetar falhas / ndo-conformidades
relevantes ao nivel das praticas de trabalho dos colaboradores em servigo.

8. Todos os planos de formacgao serdo dados a conhecer em tempo (til a entidade adjudicante.

CLAUSULA 412
PENALIZACOES

1. Consideram-se situagdes violadoras do cumprimento do contrato, naquilo que concerne as clausulas

técnicas, todas as situagbes de imcumprimento do previsto, reportadas pela entidade adjudicante, por
escrito, ao adjudicatério (incluindo via e-mail) e que nZo sejam resolvidas / ultrapassadas de acordo com
as indicagdes efou prazos emanados pela entidade adjudicante.

2. Caso o adjudicatario sinta necessidade de alargamento do prazo para poder responder a entidade
adjudicante, ele pode, dentro do intervalo de tempo que decorre entre a recepgéo da comunicagéo (ou
comunicagbes) e o término do prazo dado para a sua Implementac&o, apresentar (por escrito e usando a
mesma via do adjudicante), pedido de alargamento do prazo, indicando a data oportuna e fundamentando
0s constrangimentos sentidos. Este pedido pode ou n&o ser aceite pela entidade adjudicante. Em caso de
ndo aceite por esta Ultima, o adjudicatario obriga-se a proceder conforme a primeira comunicagdo escrita.

Em caso de aceitagdo, o adjudicatario obriga-se a proceder conforme os termos desta aceitacéo.

3. A penalizacéo é direta e irreversivel, correspondendo ao ndo pagamento global do servigo prestado no
més em causa e no total dos locais alvo do servigo, ao adjudicatario, independentemente se a falha se
centra apenas num ou em alguns dos locais alvo do servico, ndo podendo o adjudicatario propor
negociagdo, reclamar e/ou alegar nada sobre o assunto. No (s) més (meses) subsequentes, caso se
manifeste a mesma falha ou falhas ja reportadas e/ou novas falhas, o procedimento a aplicar € o mesmo,
nao podendo, em caso algum, ser negociavel.
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1) O numero minimo e tipo de irabalhadores a afectar pelo adjudicatario a cada local alve da

prestagao do servigo de refeicbes s8o os identificados na Tabela A. Se o adjudicatério entender,

pode completar a equipa minima prevista.

Unidade Alimentar do Buz:o =10 pessoas o N2 horas /dia

1 cozinheira _— th

1 ajud. cozinha om

1 ajud. cozinha &h

7 auxiliares refeitorio 7°3h cada = 21h

,,,,,,,,,,,,,,,, ‘ Nehoras/dla

1 auxﬂgg ‘refelténom e : 4h

1 auxiliar refeitério - [ESRUUUS SN .
1 auxiliar refeitério . _mmi ___ 2h

1 auxiliar refeitério _— i &
xRafmténo Escola Basica Vila Cha 4 pasoas o i _Nehoras/dia
1 auxiliarrefeitério — ! 4h -
1 auxiliar refeitério . 4h !
1euiliarrefeitorio I - S
J auxiliar refeitorio . L 2

Refeltbno Jardim de Inféncia de Rbgg____}_gesoa | N2 horas /dia

1 auxiliar refeitdrio 3h I
Refeltério Escola Basica de lanardo — 1 pessoa N® horas /dla

1 auxiliar refeitério . 3h
Refeltdrio Escola Bésica de Maclnhata 4 pessoas i N# horas /dia

1 auxiliar refeitorio S 2h .
1 auxiliar refeitorio L 4h

1 auxiliar refeitério 7 dh o
1 auxiliar refeitorio -z ____t_ P |
Refeitorio Jardim de infincia de Codal {*} ~ 2 pessoas - » N!I horas /dia

1 auxiliar refeitdrio = e
1 auxiliar refeitério o 4h ‘
‘Refeit6rios Jardim de infancia de Areias e | ;
Escola Basica de Arelas — 4 pessoas N® horas /dia

1 auxiliar refeitdrio . — I | I

1 auxiliar refeitério : _.3h g
1 auxiliar de refeitério 2h
1 auxiliacrefeitério ST . 2h ]
Unidade Alimentar do CEAJ 3pesspas N' horas [dia ;
1 cozinheira e Th
1 auxiliar de refeitério B X %
51 auxliarrefeitério =~ _ 4h
ERefeittfnrio do centm Educattvo de Casal -1 jma o N® horas /dia %
1 auxiliar refeitério I - 3h i

|

Centro Soclal de S3o Pedro de Casteldes oh |

‘(") Recurso humano responsével pela transporte de refeigdes até ao Centro Educativo de
&:asaj I?)s a)pmo de 2haras no periodo de almogo dos alunos no Refeitério do C.E. de Casal
epe

Tabela A do anexo 1- Recursos humanos e carga horaria minimos a cumprir pelo

adjudicatario durante a execugéo do contrato.
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ANEXO |

Modelo de declaragéo
[a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57° ou a sub alinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n° 3 do artigo 256°-A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagado e morada), na qualidade de representante legal de
( 1)...(firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificacéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...(designacéo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo - quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteldo do(s) mencionado(s) caderno(s) de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo ( 3 ):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacées previstas
no n° 1 do artigo 55° do Coédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclus&o da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicag8o que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenacéo muito grave, nos termos do artigo 456° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang8o acesséria de proibicdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacgéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situacgbes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n° 1 do artigo 55° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacéo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicag&o que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenac&o muito
grave, nos termos do artigo 456° do Caédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicag&o
da sancéo acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo
de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

(local), (data)
[assinatura (4 )]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao ‘a sua representada’.

(3 ) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas alineas b)
ec)don®1enosn 2 e 3 do artigo 57° ou na sub alinea i) da alinea b) ou alinea ¢) do n° 3 do artigo 256°-A, conforme aplicavel.
(4 ) Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°
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