CONVITE

1. Por despacho do Presidente da Camara Municipal, foi autorizada a abertura do procedimento por:
| ] Ajuste Direto, nos termos da alinea d) n° 1 do art® 20 do Cadigo dos Contratos Publicos;
Consulta Prévia, nos termos da alinea c) n® 1 do art® 20 do Cédigo dos Contratos Publicos;

aprovado pelo Decreto - Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017, na sua redacéo atual.

2. O objetivo deste procedimento é a “AQUISICAO DE SERVICOS DE PRINTING & FINISHING E FATURA
ELETRONICA” de acordo com caderno de encargos em anexo e cujo preg¢o base' é de 22.580,00 €,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3. Duragéo do contrato: 36 meses.
4. A proposta devera ser constituida por declaragdo emitida conforme modelo Anexo I, constante do
Caderno de Encargos, e pelos documentos relativos aos aspetos da execucdo do contrato submetidos a
concorréncia:

a) prego unitario e total de acordo com gquantidades estimadas constantes do caderno de
encargos;
e pelos documentos relativos acs aspetos de execugdo do contrato ndo submetidos & concorréncia;

a) taxa de IVA aplicavel

b) condigbes de pagamento, em respeito pelo art® 299 do CCP, n&o sendo admitidas condicdes
do tipo “a combinar” ou “habituais”;

5. De acordo com o disposto na alinea b), n° 1 do art® 74° do Cédigo dos Contratos Publicos a
adjudicaga@o é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, determinada

pela modalidade monofator, nomeadamente:

¢ O mais baixo pre¢o

5.1. Caso se verifique empate entre as propostas sera efetuado um sorteio, cabendo a cada proposta,
das que se encontrem empatadas, um numero a atribuir aleatoriamente. O sorteio sera efetuado através
de bolas numeradas com os numeros das propostas dos concorrentes empatados, na presenca de todos
0s concorrentes presentes a sorteio e do Juri do concurso. Vencera a proposta cuja bola seja sorteada.

! Preco base é o preco mdximo que ¢ enfidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todos as prestacdes que

constituem o seu objeto (art® 47 do Cddigo dos Contratos Piblicos).
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6. O prazo de manutengéo das propostas é de 66 dias contados da data limite para a sua entrega. Este
prazo considera-se prorrogado por iguais periodos para os concorrentes que nada requererem em
contrario.

7. Modo de apresentacao das propostas:

7.1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem estar devidamente
assinados e devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser
acompanhados de traducido devidamente legalizada da seguinte forma:

7.1.1. Remetidas via e-mail para o enderego eletronico “contratacaopublica@cm-valedecambra.pt’,
devendo para o efeito no campo “assunto” fazer referéncia ao procedimento em causa «Consulta
Prévia n.° 74/2022 AQUISICAO DE SERVIGCOS DE PRINTING & FINISHING E FATURA ELETRONICA», devendo a
respetiva rece¢do ocorrer dentro do prazo fixado para a sua entrega, sob pena de excluséo, até as
17:00 horas do dia _ 2’1 de_Ovr de 2022

7.1.2. A proposta ou outro tipo de documento que referencie valores, devera ser codificada com

palavra passe, que devera ser remetida para o endereco eletrénico acima referenciado entre

as 17:01 do prazo méximo fixado para a sua entrega e as 9:00 do dia util a seguir.

7.2. O ndo cumprimento do disposto no ponto 7.1.2, serd motivo de €X clusao do procedimento.

8. Prestacdo de esclarecimentos:

8.1. Os esclarecimentos necessarios & boa compreens&o e interpretagéo dos elementos expostos podem
ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro tergo do prazo fixado para a entrega das
propostas.

8.2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito a todos os interessados, até ao fim do segundo tergo
do prazo fixado para a apresentacéo das propostas.

9. Ndo podem apresentar-se a concurso as entidades que se encontrem em alguma das situacoes
previstas no artigo 55° do Cadigo dos Contratos Publicos.

10. De acordo com o n°® 2 do art® 88 do Cédigo dos Contratos Publicos, ndo é exigivel a prestagao de

caucao.
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11. Constituem encargos dos concorrentes as despesas respeitantes a elaboragio e apresentagéo das
respetivas propostas e, relativamente ac concorrente escolhido, as da apresentacéo de documentos.

Vale de Cambra, _(NA de (Juduovo de 2022

O Presidente
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CADERNO DE ENCARGOS

AQUISI(}AO DE SERVICOS DE PRINTING & FINISHING E FATURA ELETRONICA

VaLor Base po ProcepiMento: 22.580,00 €
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1. Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato de “Aquisi¢do de
Servicos de Printing & Finishing e Fatura Eletrénica”, de acordo com clausulas técnicas

constantes na parte Il do presente caderno de encargos.

2. Preco Base

No dmbito do procedimento em aprego, os pregos unitdrios maximos que esta edilidade se dispbe a
pagar para o servico de “printing & finishing “sdo de 0,070 € para a fatura¢do postal (impresséo
frente e verso) e de 0,062 € para avisos de corte - Impressdo frente e envelopagem e de 0,042€ para

a fatura eletrénica, sendo ambos os valores acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

3. Tipo e Prazo

3.1. O contrato é de prestagdo de servigos, e mantém-se em vigor desde a data da assinatura do
contrato, pelo prazo identificado nas cldusulas técnicas do presente caderno de encargos, sem
prejuizo das obrigacdes acessérias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

3.2. O prestador de servi¢os obriga-se a prestar os servigos, pelo periodo de 36 meses, apés
assinatura de contrato.

3.3. O prazo para o processo de impressdo, envelopagem e entrega para expedicdo postal/fatura
eletrénica, sera no maximo de trés dias a contar do dia de envio do ficheiro pelos servigos da DASU.

3.4. O periodo de desenvolvimento e testes, prévio, incluindo o desenvolvimento informatico do
projeto e layout (a aprovar pela CMVC) ao inicio da prestacdo de servi¢os do contrato, ndo deve ser
superior a 5 dias (teis apds a outorga do contrato e desde que se encontrem reunidas as

necessarias condi¢Bes

4. Obrigagoes da entidade adjudicante

As quantias devidas pela Cadmara Municipal de Vale de Cambra, nos termos da(s) clausula(s)
anterior(es), deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apds a rece¢do pela Camara Municipal de Vale
de Cambra das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao
respetiva.
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4.1. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas por

transferéncia bancaria.

5. A proposta deverd ser constituida por:

* prego unitario e total para a prestagdo de servigos, com indicagdo expressa da ndo inclusdo

do IVA e que ao mesmo acresce 0 imposto a taxa legal em vigor, se aplicavel;

» Declara¢do emitida conforme modelo Anexo I, constante do presente caderno de encargos;

5. Em tudo o ndo especificado no presente convite aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢Bes
constantes do Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto Lei n° 111-B/2017 de 31 de

agosto, bem como as disposi¢des legislativas e regulamentares aplicveis, de acordo com a

natureza do fornecimento a contratar.

Vale de Cambra, © 6 de Quta'ynqy de 2022

O Presidente da.Cdmara Munigi

(José Alberto Freitas Soares Pinhaic
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Parte II
CLAUSULAS TECNICAS

Especifica¢des Técnicas Gerais

O objeto do contrato consiste na prestacdo de servi¢os de Printing & Finishing, que inclui impressao
(frente e verso) em formato A4, de acordo com o respetivo layout, envelopagem (em envelopes
brancos, papel 90 g, IOR 114x230, com 2 (duas) janelas), e expedi¢do das faturas em papel (com o
preenchimento automatico das guias de expedi¢do e de registos para acompanhamento dos
objetos postais na aceitacdo e distribui¢do), bem como a fatura eletrénica.

Para controlo da producdo e expedicdo de faturas de agua, em regime outsourcing, torna-se
necessario que a empresa disponibilize uma plataforma on-line de acesso restrito - Portal Cliente-
que permita aos utilizadores seguir todo o trajeto de um documento desde o seu upload para
finishing a sua expedicdo, bem como, reimpressdo de segundas vias.

Deve ser acautelado a necessidade de obtencdo de comprovativo de entrega no destinatario do
Aviso de Corte, bem como, os demais documentos que carecem de registo nos CTT.

Relativamente a fatura eletrénica é determinante que os mecanismos de controlo sejam idénticos
aos do procedimento em papel, pelo que é necessario que seja disponibilizada informag¢do de

quando a fatura foi entregue e em caso de erro qual o tipo de erro e procedimento a tomar.

No que diz respeito aos quantitativos a expedir mensalmente, estima-se que:

i) Faturas de agua serao entre 8 200 a 9 000

ii) Avisos de Corte serdo entre 100 a 500

iii) Cartas de atraso de lejtura serdo entre 5 a 50

iv) NotificagSes de impossibilidade de leitura e agendamento de nova leitura, serdo entre 10 e 400;
v) Fatura eletrénica serdo entre 590 a 2100 (pretende-se que este quantidade seja o maximo

possivel)
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No que diz respeito aos quantitativos a expedir nos 36 meses, estima-se que:

N° / Descricdo Quantidade
I |Faturas de agua (impressao frente e verso) 324000 |
II |Avisos de Corte (impressao frente) 19000
III | Cartas de atraso de leitura (impressdo frente) : 1900
IV | Notifica¢Bes de impossiI;iIidade d_e Ieitu; t;agendamento 9600
de nova leitura (impressao frente)
V | Fatura eletrénica N 36000

Salienta-se ainda a necessidade de incluir mais informag¢do no modelo de fatura atual, o que
permitira dar cumprimento dos requisitos previstos na altera¢do ao decreto-lei 114/2014, de 21 de
julho, que estabelece os procedimentos necessarios a implementacdo do sistema de faturacdo
detalhada previsto na Lei n° 41/2018 de 8 de agosto, na sua redagdo atual, torna-se necessario que
as faturas tenham impressdo frente e verso (duplex). Para além desta boa pratica ambiental, a que
acresce fatura eletrénica, salienta-se igualmente a necessidade de refor¢ar a reducdo do impacte
ambiental do servi¢o de impressdo, que poderd ser efetuado através da adog¢do de papel reciclado
na impressdo das faturas.

O arquivo digital de todos os documentos tratados deve ser efetuado em conformidade com a

portaria n.° 1370/2007, de 19/10 - Série I n° 202, na sua redagdo atual.

Deverd ser contemplada a envelopagem de adicionais (Newsletter).
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ANEXO I

Modelo de declaragéo
[a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57° ou a sub alinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n° 3 do artigo 256°-A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagéo e morada), na qualidade de representante legal de
( 1)...(firma, namero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo & execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...(designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo - quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o contelido do(s) mencionado(s) caderno(s) de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3 ):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execugao do
referido contrato, ao disposto na legisla¢do portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situa¢des previstas
no n°® 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declara¢des implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sangéo acessoria de proibigdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n® 1 do artigo 55° do referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentag¢do dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagéo muito
grave, nos termos do artigo 456° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo
da sancgdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo
de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

(local), (data)
[assinatura ( 4 )]

( 1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo ‘a sua representada’.

( 3 ) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas alineas b)
e ¢)don®1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57° ou na sub alinea i} da alinea b) ou alinea ¢} do n° 3 do artigo 256°-A, conforme aplicavel.
(4 ) Nos termos do disposto nos n% 4 e 5 do artigo 57°
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