CONVITE

1. Por despacho do Presidente da Camara Municipal, foi autorizada a abertura do procedimento por:
X Ajuste Direto, nos termos da alinea d) n® 1 do art® 20 do Cédigo dos Contratos Publicos;
Consulta Prévia, nos termos da alinea ¢) n® 1 do art® 20 do Cédigo dos Contratos Publicos;

aprovado pelo Decreto - Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017, na sua redagdo atual.

2. O objetivo deste procedimento é a “AQuUISIGAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA/FORMAGAO NA AREA DE
RECURSOS HUMANOS” de acordo com caderno de encargos em anexo e cujo prego base’ é de 16.800,00

€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3. Duracgao do contrato: 24 meses.

4. A proposta devera ser constituida por declaracdo emitida conforme modelo Anexo I, constante do
Caderno de Encargos, e pelos documentos relativos aos aspetos da execugéo do contrato submetidos a
concorréncia:

a) proposta de honorarios mensal e total para a prestagdo dos servigos constantes do caderno de
encargos,
e pelos documentos relativos aos aspetos de execuc¢do do contrato ndo submetidos a concorréncia:

a) taxa de IVA aplicavel

5. O prazo de manutengdo das propostas € de 66 dias contados da data limite para a sua entrega. Este
prazo considera-se prorrogado por iguais periodos para os concorrentes que nada requererem em

contrario.

6. Modo de apresentacdo das propostas:
6.1. As propostas, bem como o0s documentos que as acompanham, devem estar devidamente
assinados e devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser

acompanhados de traducao devidamente legalizada da seguinte forma:

! Preco base € o preco mdximo que a enfidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestagdes que

constituem o seu objeto (art® 47 do Codigo dos Contrates Pablicos).
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6.1.1. Remetidas via e-mail para o enderego eletrénico “contratacaopublica@cm-valedecambra.pt’,
devendo para o efeito no campo “assunto” fazer referéncia ao procedimento em causa «AJUSTE
DIRETO N° 80/2022 AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA/FORMACAO NA AREA DE RECURSOS
HUMANOS», devendo a respetiva rece¢do ocorrer dentro do prazo fixado para a sua entrega, sob

pena de exclusédo, até as 17:00 horas do dia _|6 de M de 2022.

7. Prestacdo de esclarecimentos:

7.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacio dos elementos expostos podem
ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a entrega das
propostas.

7.2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito a todos os interessados, até ao fim do segundo tergo

do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

8. Nao podem apresentar-se a concurso as entidades que se encontrem em alguma das situacdes

previstas no artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.

9. De acordo com o n° 2 do art® 88 do Cédigo dos Contratos Plblicos, nao é exigivel a prestagdo de

caugao.

10. Constituem encargos dos concorrentes as despesas respeitantes a elaboracéo e apresentagéo das

respetivas propostas e, relativamente ao concorrente escolhido, as da apresentacéo de documentos.

Vale de Cambra, _| 6 de NovewnVro  de 2022

O Presidente da Camara Munigi
(José Alberto Freitas Soares Pinheil@ e Silva)

-~
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MUNICIPIO DE VALE DE CAMBRA

CADERNO DE ENCARGOS

AQUISICAO DE SERVICOS
DE
CONSULTADORIA/FORMAGAO NA AREA DE RECURSOS HUMANOS

VALOR BASE DO PROCEDIMENTO: 16.800,00 €'

Preco base € o pre¢o mdximo que a enfidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de fodaos as prestacdes que

constituem o seu objeto (art® 47 do Cédigo da Contratacdo Pdblica), para um confrato com a duracdo mdxima  prevista de 24
meses
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Disposicoes Gerais
Clausula 12
Objeto
1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisi¢do de
servigos externos de consultadoria/formacdo na area de recursos humanos, para o Municipio

de Vale de Cambra.

Clausula 22
Contrato
1. O contrato resulta da conjugacdo do caderno de encargos com o contelido da proposta
adjudicada.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

+ Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

- Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

- O presente caderno de encargos; A proposta adjudicada;

« Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de dulvida ou divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no n.% 2 e o clausulado
do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Coédigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.¢ desse mesmo diploma

legal.
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Clausula 32
Prazo
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 2 anos (24 meses),podendo qualquer das
partes denuncia-lo por carta registada com aviso de recegdo, com antecedéncia minima de
30 dias.

Capitulo II
Obrigacdes contratuais
Seccao I
Obrigagdes do prestador de servigos
Subsecgdo 1
Disposicbes Gerais
Clausula 42
Obrigacodes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:
a) Na prestagdo de servicos de formacado/sensibilizacdo interna aos colaboradores, no ambito
da esfera de gestdo de RH, sempre que solicitada;
b) Apoio técnico nos demais processos subjacentes a gestdo de RH;
c) Apoio técnico, na vertente na gestdo RH, no ambito da desmaterializagdo dos processos
RH;
d) Apoio técnico em todas as fases de implementagdo do SIADAP;
2. A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo de servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a

perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.
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Subseccao II
Dever de sigilo
Clausula 52
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Vale de Cambra, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugdo do contrato.
2. A informacdo e a documentagdo, cobertas pelo dever de sigilo, ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o
destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de
servicos ou que este esteja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Seccdo II
Obrigagb6es do Municipio de Vale de Cambra
Clausula 62
Prego contratual
1. Pela prestagdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Vale de Cambra
deve pagar, ao prestador de servicos, o prego constante da proposta adjudicada, n&o
podendo o preco a pagar exceder os 16.800,00 €? (parametro base do valor contratual).
2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Capitulo III
Resolucao de litigios

2 Pre¢co base ¢ o preco mdximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas as prestagdes que

constituem o seu objeto (art® 47 do Cédigo da Contratagéo Pablica).
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Clausula 72
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Aveiro, ou o que lhe vier a suceder nessa competéncia,

renunciando o adjudicatario, ao foro de qualquer outra Comarca.

Capitulo 1V
Disposicoes Finais
Artigo 82
Subcontratacao e cessio da posicao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdao da posicao contratual por qualquer

das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 92
Comunicagdes e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicac8es entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagOes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 102
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
Vale de Cambra, 15 de novembro de 2022
O Presidente,
(José Alberto Freitas Soa Inheiro e Silva)
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ANEXO 1
Modelo de declaragéo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma, nimero de
identificag&o fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
... {designag&o ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga
a executar o referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido contrato, ao disposto
na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou cessagdo de atividade, sujeita a qualquer meio
preventivo de liquidagdo de patriménios ou em qualquer situagdo analoga, nem tem o respetivo processo pendente;

b) Nao foi condenado(a) por sentenca transitada em juilgado por qualquer crime gue afete a sua honorabilidade profissional (4) [ou
os titulares dos seus 6rgdos sociais de administracéo, dire¢do ou geréncia ndo foram condenados por qualquer crime que afete a sua
honorabilidade profissional (5)] (6);

) Nao foi objeto de aplicacdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (7) [ou os titulares dos seus érgaos
sociais de administracdo, direcdo ou geréncia nao foram objeto de aplicacdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria
profissional (8)] (9);

d) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranga social em Portugal (ou no Estado de que é
nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (10);

e) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de que € nacional ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal) (11);

f) Tenham sido objeto de aplicagdo da sangdo acessdria prevista na alinea e) do n.2 1 do artigo 21.2 do Decreto-Lei n.2 433/82, de 27
de Outubro, na alinea b) do n? 1 do artigo 71 da Lei n2 19/2012, de 8 de maio, € no n? 1 do artigo 4602 do presente cddigo, durante o
periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria;

g) Nao foi objeto de aplicagdo da sangao acesséria prevista na alinea b) do n.2 1 do artigo 627.2 do Cédigo do Trabalho (13);

h) Nao foi objeto de aplicagdo, hd menos de dois anos, de sancdo administrativa ou judicial pela utilizagdo ao seu servigo de méo -de
-obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribuigdes para a seguranca social, ndo declarada nos termos das normas
que imponham essa obrigagao, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal)
(14);

i} Ndo foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes crimes (15) [ou os titulares dos seus érgéos
sociais de administracao, dire¢do ou geréncia ndo foram condenados por alguns dos seguintes crimes (16)] (17):

i) Participagdo em atividades de uma organizacdo criminosa, tal como definida no n.2 1 do artigo 2.2 da Acdo Comum n.2 98/773/JAl,
do Conselho;

if) Corrupgao, na acepgao do artigo 3.2 do Acto do Conselho de 26 de Maio de 1997 e do n.2 1 do artigo 3.2 da A¢do Comum n.2
98/742/)Al, do Conselho;

iii) Fraude, na acepgdo do artigo 1.2 da Convencao relativa a Protecdo dos Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acepgdo do artigo 1.¢ da Diretiva n.2 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relativa a
prevencdo da utilizagdo do sistema financeiro

para efeitos de branqueamento de capitais;

j} Nao prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparagao e elaboragao das pecas do
procedimento que lhe confira vantagem que falsei as condigbées normais de concorréncia..
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5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica, consoante o caso, a exclusao da
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contra -ordenacdo muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como memhro de agrupamento candidato ou concorrente,
em qualquer procedimento adotade para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a apresentar a declara¢do que constitui 0 anexo Il do referido Cédigo, bem como os documentos comprovativos
de que se encontra has situa¢des previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 4 desta declarag3o.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdo dos documentos solicitados nos termos do numero
anterior, por motivo que lhe seja imputével, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta
apresentada e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Pablicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sancdo acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ...
[assinatura (18)].

(1) AplicAvel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas allneas b),
c)ed)don2lenosn.os2e 3doartigo57.2

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagdo.

(5) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagdo.

(6) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagéo.

(8} Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitacdo.

(9) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(10) Declarar consoante a situacao.

(11) Declarar consoante a situacao.

(12) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.

(13) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.

(14) Declarar consoante a situacao.

(15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(16) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(17) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(18) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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